
理赔授权委托书填写说明

一、委托人与受托人信息填写注意事项：

1、客户提交的《理赔授权委托书》需使用黑色钢笔或签字笔完整、规范填写；

2、每张授权委托书上需完整填写委托人与受托人信息，如有多个委托人，则分

别填写委托人的详细信息；

3、联系地址请详细填写，原则上要求填写到门牌号。

二、委托事项填写注意事项

1、委托人需明确委托书代办的事项、授权委托的时间范围。

2、委托人与受托人均须在《理赔授权委托书》签名栏亲笔签署姓名及日期：

（1）如授权人丧失书写能力或不会写字，可由授权人画“十”字并按手印；

（2）如保险金授权转账至单位账户，受托人签名处还需加盖单位公章，本公司

方认可其有效性。
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